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ZP-Pd/G/3/10                                                                                             Załącznik nr 2 
  

 
 

ZAKRES OBOWI ĄZKÓW  
PRACOWNIKÓW OCHRONY WYKONUJ ĄCYCH ZADANIA KONWOJOWE    

  
Pracownicy ochrony podczas pełnienia słuŜby konwojowej na rzecz Sądu Rejonowego dla 
Warszawy Pragi-Południe w Warszawie i Sądu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Północ w 
Warszawie, podlegają kierownictwu Zamawiającego oraz zatrudniającego ich Wykonawcy. 
 
Obowiązki osób organizujących konwój : 
 
1) dokonanie rozpoznania przedmiotu konwojowania (rodzaj, wartość, podatność na 

zagroŜenia ppoŜ. itp.),  
2) określenie potrzeb transportowych (przydział samochodu konwojowego oraz samochodów 

zabezpieczenia), 
3) skontrolowanie wyznaczonych pojazdów pod względem ich sprawności technicznej, 

działania zabezpieczeń technicznych, 
4) dokonanie wyboru trasy, 
5) określenie czasu wyjazdu i terminu powrotu, 
6) uzgodnienie z Sekcją Policji Sądowej Wydziału Konwojowego Komendy Stołecznej 

Policji niezbędnych informacji, dotyczących wjazdu oraz przebywania na terenach 
sądowych,   

7) określenie uzbrojenia i wyposaŜenia konwoju, 
8) wyznaczenie składu osobowego konwoju, w tym dowódcy konwoju, 
9) przekazanie dowódcy konwoju informacji o trasie oraz zadaniach związanych z 

konwojem, 
10) przeprowadzenie odprawy z uczestnikami konwoju, w trakcie której naleŜy: 
a) sprawdzić znajomość zasad konwojowania, wynikających ze stosownych przepisów i 

instrukcji, 
b) poinformować o charakterze konwoju, przydzielonych środkach wskazanie miejsc 

niebezpiecznych i newralgicznych usytuowanych na trasie konwoju, 
c) udzielić instruktaŜu z zakresu  sposobu postępowania uczestników konwoju w 

przypadkach nadzwyczajnych, bezpiecznego posługiwania się bronią, zasad zachowania 
tajemnicy. 

11) podejmowanie stosownych decyzji w kontekście zgłoszonych meldunków oraz 
nadzwyczajnych wydarzeń na trasie konwoju. 
 

Obowiązki osób wchodzących w skład konwoju : 
 
Dowódca konwoju, zobowiązany jest do: 
 
1) zorganizowania konwoju zgodnie z otrzymanymi zadaniami i wytycznymi, 
2) określenie szczególnych zadań dotyczących zabezpieczenia konwojowanego mienia dla 

osób wchodzących w skład konwoju, 
3) ustalenie sposobu komunikowania się, 
4) czuwanie nad prawidłowym przebiegiem konwoju, 
5) przestrzeganie zasad określonych w odpowiednich przepisach oraz instrukcji konwojowej, 
6) podejmowanie decyzji dotyczących  przewoŜonego mienia w trakcie konwojowania, w 

zaleŜności od zaistniałych wydarzeń, 
7) przekazanie konwojowanego mienia adresatowi w stanie nienaruszonym, zgodnie z 
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otrzymanymi wytycznymi, 
8) uczestniczenie przy pobieraniu i zdaniu konwojowanego mienia, 
9) meldowanie przełoŜonym o przebiegu słuŜby konwojowej i wykonaniu powierzonego 

zadania, 
10) przejęcie, w razie konieczności (choroba kasjera), jego obowiązków.  
 
Do obowiązków konwojenta naleŜy : 
 
1) ochrona osób uczestniczących w konwoju oraz przewoŜonego lub przenoszonego mienia, 
2) ścisłe wykonywanie poleceń dowódcy konwoju,\ 
3) utrzymywanie w pełnej sprawności broni, amunicji i innego sprzętu będącego na 

wyposaŜeniu, 
4) wykonywanie w konwojach jednoosobowych dodatkowo  obowiązków dowódcy konwoju, 
5) obserwowanie otoczenia konwoju celem uprzedzenia ewentualnego zagroŜenia, 
6) przejęcie, w razie konieczności, obowiązków osoby transportującej. 
 
Do obowiązków kierowcy naleŜy : 
 
1) przygotowanie pod względem technicznym pojazdu do drogi, 
2) zaopatrzenie pojazdu w niezbędną ilość paliwa, 
3) dbanie o wyposaŜenie pojazdu, 
4) od momentu podstawienia pojazdu pod obiekt, z którego podejmowane jest konwojowane 

mienie, do chwili zakończenia konwoju – nie wyłączanie silnika i nie opuszczanie 
pojazdu, 

5) wykonywanie poleceń dowódcy konwoju, 
6) w przypadku nabrania podejrzenia, Ŝe konwój jest śledzony, bezzwłoczne powiadomienie 

o tym fakcie dowódcy konwoju, 
7) przestrzeganie przepisów ruchu drogowego obowiązujących na danym odcinku trasy, 
8) w miarę moŜliwości poruszanie się z szybkością maksymalną obowiązującą na danym 

odcinku wynikającą z jej stanu technicznego, 
9) przestrzeganie wytyczonej trasy konwoju, 
10) w przypadku bezpośredniego zagroŜenia włączenie urządzeń alarmowych i jak najszybsze 

opuszczenie zagroŜonej strefy, 
11)  podjęcie akcji gaśniczej w przypadku poŜaru. 

 
Kasjer (pracownik Oddziału Finansowego Sądu) : 
 
1) pobrać i zdać pod względem formalnym konwojowane mienie, 
2) przenoszenie konwojowanego mienia do pojazdu ( i odwrotnie ), 
3) zastosować się do poleceń dowódcy konwoju, 
4) w przypadku zagroŜenia (ataku) zająć bezpieczną pozycję 

-  w przypadku konwoju pieszego – pozycję  leŜącej na brzuchu, w miarę moŜliwości z  
   nogami zwróconymi w kierunku, z którego padają strzały; 
- w przypadku ataku na konwój zmotoryzowany, jak najniŜej na podłodze, z głową  
   pomiędzy kolanami, 

5) w przypadku poŜaru podjąć czynności ewakuacyjne. 
 
  

 


